
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Infomappe  
für die Eltern unserer OGS-Kinder 
 
Kontakt 

Leoschule  

Tel.: 02306 98124440  |  E-Mail: ogs-leo@caritas-luenen.de 

 

Osterfeldschule  

Tel.: 02306 98124540  |  E-Mail: ogs-osterfeld@caritas-luenen.de 

 

Kardinal-von-Galen-Schule   

Tel.: 02306 98125240  |  E-Mail: ogs-kvg@caritas-luenen.de 

 

Leitung 
Manuela Elvhage 

Leitung Kardinal-von-Galen & Schulsozialarbeit 

E-Mail: elvhage@caritas-luenen.de 

 

Andrea Blanke-Piepenkötter 

Leitung Leoschule 

E-Mail: blanke-piepenkoetter@caritas-luenen.de 

 

Tatjana York 

Leitung Osterfeldschule  

E-Mail: york@caritas-luenen.de  

 

mailto:ogs-leo@caritas-luenen.de
mailto:ogs-osterfeld@caritas-luenen.de
mailto:ogs-kvg@caritas-luenen.de
mailto:elvhage@caritas-luenen.de
mailto:blanke-piepenkoetter@caritas-luenen.de
mailto:york@caritas-luenen.de
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Wichtige Information: 

Wichtige Informationen (Elternbriefe, Einladungen und Ferienabfragen) erhalten Sie bei 

uns immer über die Plattform Teams. Den Zugang erhalten Sie zum Schuljahresbeginn.  

 

Zum Schutz Ihrer Kinder: 

Sie sind verpflichtet Ihre Kinder bei Krankheit, oder wenn sie aus anderen Gründen 

nicht kommen können, bei uns abzumelden! 
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Vorwort 

 

 

Liebe Eltern unserer OGS-Kinder, 

der Caritasverband Lünen-Selm-Werne ist Träger der Offenen Ganztagsschule (OGS), 

die Sie sich ausgewählt haben.  

Kurz möchten wir uns Ihnen vorstellen: 

Wir, als Caritasverband bieten mit unseren Mitarbeitern Dienstleistungen in 

unterschiedlichen Bereichen an.  

Bei uns sind sowohl die Allgemeinen Sozialen Dienste, die Gemeindecaritas, die 

Migrationsberatung, die Erziehungsberatungsstelle wie auch die stationäre, die 

teilstationäre und ambulante Pflege im Angebot. Die gute interne Vernetzung und 

Kommunikation innerhalb der Kinder- und Jugendhilfe beinhaltet schnelle Strategien zur 

Hilfe. So ist es für uns selbstverständlich, mit Hilfesuchenden gemäß unserem Leitbild 

im „Sozialen Miteinander“ die „Soziale Verantwortung“ zu tragen. 

Wir pflegen regen Kontakt zu Kooperationspartnern wie: Jugendamt, Sportvereinen, 

Pfarrgemeinden, Ehrenamtlichen usw. 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte jederzeit an unsere Teams vor Ort, die den Kontakt zu 

unseren beiden OGS - Leitungen gerne herstellen. 

 

 

Andrea Blanke-Piepenkötter 

Leitung Leoschule  

 

 

Manuela Elvhage 

Leitung Kardinal-von-Galen & Schulsozialarbeit 

 

 

Tatjana York 

Leitung Osterfeldschule  
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Betreuungszeiten 

 

Unsere Aufsichtspflicht beginnt, sobald Ihr Kind die Räume der OGS betritt. In den 

ersten Schulwochen werden die Erstklässler mittags nach dem Unterricht von ihrem 

Klassenlehrer in die Räumlichkeiten des Offenen Ganztages begleitet. 

 

In der Schulzeit erfolgt die Betreuung von montags bis freitags: 

 

10:45 – 16:00 Uhr 

 
Bitte beachten Sie die gesetzlich vorgeschriebene Anwesenheitspflicht der Kinder bis 

15:00 Uhr an 5 Tagen in der Woche. Ausnahmen wie z.B. Arztbesuche oder 

Geburtstage etc. sind möglich, werden jedoch schriftlich dokumentiert. 

Im Anhang finden Sie einen Antrag auf Befreiung in Ausnahmefällen, dieser ist für 

regelmäßige Termine wie z.B. Vereine, Ergotherapie etc. 

 

An- und Abmeldesystem 

 

Während der Essensgruppe wird die Anwesenheit der Kinder abgefragt. 

Deshalb ist es für uns sehr wichtig, dass Sie ihr Kind auch in der OGS abmelden, wenn 

es an dem Tag nicht kommen kann. 

 

Da wir zur Dokumentation verpflichtet sind, ist es wichtig, dass sich Ihr Kind  

beim Verlassen der OGS in seiner Gruppe persönlich abmeldet.  

 

Tagesablauf/Mahlzeiten in der Schulzeit 

 

Der Tagesablauf der Kinder richtet sich nach deren Stundenplan. 

 

Die OGS-Betreuung beginnt ab 10:45 Uhr: 

 

1. Mittagessen: 12:00 Uhr 

2. Mittagessen: 12:45 Uhr 

3. Mittagessen: 13:30 Uhr 

4. Mittagessen: 14:15 Uhr 
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Die Hausaufgaben beginnen jeweils nach dem Essen. Offene Angebote starten um 

14.00 Uhr. 

Mahlzeiten 

 

„Essen hält Leib und Seele zusammen“ besagt eine alte Weisheit, die damit auch 

sicherlich Recht hat. 

 

Damit die Kinder ihre Mahlzeiten in einer angenehmen ruhigen Atmosphäre einnehmen 

können ist uns ein ritualisierter Ablauf sehr wichtig. 

Jedes Kind soll die Möglichkeit erhalten, in seinem persönlichen  

Tempo zu essen. Jede Mahlzeit wird von unseren Mitarbeitern begleitet. 

Falls Sie einmal früher kommen, möchten wir Sie eindringlich bitten und würden Sie 

dann auch darauf hinweisen, dass Sie nicht einfach in der Küche unseren Ablauf 

stören, indem Sie Kontakt zu Ihrem Kind aufnehmen. Alle Kinder wären dann abgelenkt.  

 

Der Essensplan wird zum Teil gemeinsam mit einer Kindergruppe erstellt und wir stellen 

uns täglich der Herausforderung zwischen gesund und lecker. Pro Mahlzeit stehen uns 

pro Kind 4,00 € zur Verfügung. Damit liegen wir deutschlandweit an der unteren 

Preisgrenze für Kinderessen in öffentlichen Einrichtungen. 

 

Mineralwasser wird den ganzen Tag über angeboten und nachmittags gibt es noch 

einen Snack für den „kleinen Hunger zwischendurch“. Auf Süßigkeiten wird bewusst 

(außer Eis im Sommer) weitestgehend zugunsten von Obst verzichtet. 

Über Obst-, Gemüse,- Eis,- Tee,- und Keksspenden etc. freuen wir uns immer. 

 

Hausaufgaben 

 

Von Montag bis Donnerstag wird im Rahmen der OGS nach dem Essen bis max.    

15:00 Uhr ein Silentium als Hausaufgabenbetreuung angeboten. Die Erledigung der 

Hausaufgaben erfolgt in den Klassenräumen der Schule.  

(1.+ 2. Klasse: maximal 45 Minuten / 3. + 4. Klasse 60 Minuten) Diese Zeiteinteilung 

setzt konzentriertes Arbeiten voraus! 

 

Die Begleitung der Hausaufgaben im Rahmen des Offenen Ganztags gehört für uns zu 

den Kernaufgaben und ist im Konzept verankert. Es ist für die Kinder sehr wichtig ihre 

Hausaufgaben möglichst im Rahmen der angebotenen Zeiten zu erledigen, um nicht zu 

Hause am späten Nachmittag erneut arbeiten zu müssen.  
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Trotzdem gibt es Ausnahmen, wie das regelmäßige Lesen, das Einüben des 1x1 oder 

Projektarbeiten, die i.d.R. nicht in der Hausaufgabenbetreuung begleitet werden 

können, sondern alleinige Elternaufgabe bleiben. 

 

Wichtig sind die folgenden Rahmenbedingungen zwischen den Eltern, Lehrern 

und dem OGS-Team: 

 

• Die Hausaufgaben sind der „Job“ der Kinder, den sie selbstständig erledigen 

sollen. 

• Die Kinder sollten ihre Hausaufgaben kennen, um nicht immer wieder bei den 

anderen nachfragen zu müssen. 

• Es wird ein Silentium bereitgestellt und eine Begleitung sichergestellt; die OGS 

kann keine Nachhilfe bieten! Die Begleitung ist eine „Hilfe zur Selbsthilfe“. 

• Es ist nicht leistbar und auch aus schulischer Sicht nicht erstrebenswert, alle 

Aufgaben auf Richtigkeit zu überprüfen. Fehler können, durch eine gezielte 

Fehleranalyse, Hinweise auf Verständnisprobleme geben. 

• Alle Kinder erledigen ihre Hausaufgaben in der OGS. 

  

Wir bieten Ihren Kindern die Möglichkeit, die Hausaufgaben in ruhiger Atmosphäre 

selbstständig zu bearbeiten. Die Lehrer und OGS-Mitarbeiter unterstützen ihre Kinder. 

Eine Korrektur der Hausaufgaben kann nicht geleistet werden, wohl aber die Kontrolle, 

ob die Hausaufgaben generell erledigt sind. 

 

Treten Besonderheiten auf, so werden Sie benachrichtigt. Diese geschieht in der Regel 

über den Leoplaner ihres Kindes oder persönlich. 

Während der Hausaufgaben ist es nicht möglich die Kinder abzuholen, da das die 

ganze Gruppe stören würde.  

 

AGs 

 

Das AG Angebot ist den Standorten der einzelnen Schulen angepasst. 

 

Wir bieten Offene AGs an das heißt für uns, die AG findet zum angekündigten Termin 

statt und die Kinder können frei wählen, ob sie spontan teilnehmen möchten oder nicht. 

 

 

Des weiteren führen wir Geschlossen AGs durch, das heißt für uns, es gibt eine 

feste Gruppe und die Kinder legen sich für 3 bis 5 Wochen fest, an denen wir auch ihre 

verbindliche Teilnahme erwarten. 
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Darüber hinaus bieten wir nachmittags, den Wünschen der Kinder entsprechend, 

Angebote an. 

 

Das AG-Programm wechselt zwischendurch und ist immer auch abhängig von den 

Kursleitern, die wir verpflichten können, aber auch von den Wünschen der Kinder. 

Sollten Sie Ideen für unsere Nachmittags-AGs haben oder Menschen kennen, die 

Projekte anbieten könnten, sind wir Ihnen sehr dankbar. 

 

Ferien 

 

In der Ferienzeit erfolgt die Betreuung von montags bis freitags: 

07:45 – 16:00 Uhr 

Die Kinder sollten allerdings bis 9:30 Uhr in der Einrichtung sein.  

Die OGS schließt nur 4 Wochen im Jahr und zwar 3 Wochen in den Sommer- und eine 

Woche in den Weihnachtsferien. Deshalb zahlen Sie auch nur für 11 Monate das OGS 

Essensgeld an den Caritasverband. Beim Caritasverband wird das Geld dafür immer im 

August ausgesetzt, d.h. die anderen 11 Monate müssen bezahlt werden, ob Ferien sind 

oder nicht. 

Die Kinder sollten in den Sommerferien nicht länger als drei Wochen in der OGS 

verbringen, ansonsten brauchen wir eine Bescheinigung Ihres Arbeitsgebers, dass Sie 

keinen Urlaub bekommen können. 

Kooperationen zwischen unseren drei Schulen sind jederzeit möglich. Bitte sprechen 

Sie bei Bedarf das Team an.  

Die OGS-Kardinal-von-Galen-Schule, sowie die Leoschule haben jedes Jahr, die 

ersten drei Sommerferienwochen geschlossen. In den letzten drei Wochen sind wir für 

Sie und Ihre Kinder da. 

Dementsprechend öffnet die OGS der Osterfeldschule immer in den ersten drei 

Sommerferienwochen. 

Ferienprogramm 

 

Das Ferienprogramm wird grundsätzlich erst in den Ferien bekannt gegeben. So 

können unsere Planungen anhand der Anmeldezahlen erfolgen und wir haben die 

Möglichkeit, die Kinder mitsamt ihren Wünschen in die Planung einzubinden.  

Größere Ausflüge sind für uns schwierig, da diese häufig mit größeren Kosten 

verbunden sind. 

 

Eine Anmeldung bis 2 Wochen vor Ferienbeginn, über IServ oder schriftlich per  

E-Mail, ist generell notwendig. 
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Regeln 

 

Regeln sind wichtig. Im Offenen Ganztag gelten alle Regeln der Schule. Bitte weisen 

Sie Ihre Kinder darauf hin, denn nur so können wir der Aufsichtspflicht nachkommen, 

die anders aussieht als Sie es vom Kindergarten gewohnt sind. 

Zusätzlich gibt es Regeln für die Mahlzeiten, Hausaufgaben und die Nutzung der 

Räume, die immer wieder mit Ihren Kindern besprochen werden und teilweise auch 

aushängen. 

 

Bei grobem Verstoß greift ein 4 Stufen-Plan:  

 

1. Gespräch mit dem Kind 

2. Information an Eltern & Klassenlehrer 

3. Gespräch mit Kind, Klassenlehrer, Schulleitung 

und OGS-Mitarbeiter 

4. Gespräch mit Kind, Schulleitung, OGS-Mitarbeiter und Eltern 

Hier wird die Sachlage besprochen und evtl. Konsequenzen werden aufgezeigt. 

 

Bitte unterstützen Sie uns, indem Sie  

 

• mit Ihrem Kind besprechen, warum das Einhalten von Regeln wichtig ist.  

• mit Ihrem Kind über die Wichtigkeit unseres An- und Abmeldesystems  

• (Schulhof, Gruppe, ...) sprechen 

• Ihr Kind darauf hinweisen, immer sofort in die OGS zu gehen und sich  

• anzumelden 

• darauf zu achten, dass sich Ihr Kind von einem Teammitglied 

      verabschiedet, wenn es abgeholt wird/oder wenn es alleine geht. 

 

Medikamente 

 

Leider passiert es immer wieder, dass Eltern ihren Kindern Medikamente mit in die 

OGS geben.  

Das ist generell nicht erlaubt, da dadurch schlimme Unfälle verursacht werden können.  

Wenn Sie diesbezüglich Beratungsbedarf haben, wenden Sie sich bitte an unsere 

Mitarbeiter. 
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Beschriftung aller Dinge 

 

Bitte beschriften Sie alle Kleidungsstücke (auch Mütze, Schal, Handschuhe) sowie den 

Tornister samt seinem Inhalt; gerne jeden einzelnen Stift und ebenso das Sportzeug. 

Nur so können wir liegen gebliebene Dinge Ihren Kindern zuordnen und umgehend 

zurückgeben. Das gleiche gilt auch für die Schule. 

 

Elektronik 

 

Bitte geben Sie Ihren Kindern keine Elektronik mit in die OGS. Zum einen können wir 

keine Verantwortung für Handys, Nintendo etc. übernehmen, zum anderen stören diese 

Geräte das Gemeinschaftsleben und die Kommunikation der Kinder untereinander. 

Sollten wir dennoch solche Geräte bei Ihren Kindern finden, werden sie von uns bis 

zum Tagesschluss in Verwahrung genommen und erst dann zurückgegeben. 

 

Erreichbarkeit 

 

Jedes Mal, wenn unser Telefon klingelt, weil Sie uns anrufen, wird der Tagesablauf 

gestört und der telefonierende Mitarbeiter kann sich nicht mehr um die Kinder kümmern. 

Das möchten wir gerne im Sinne Ihrer Kinder abstellen. Sollten Sie wichtige 

Informationen haben, teilen Sie uns diese bitte schriftlich über die Teams App oder den 

Leoplaner mit. 

In dringenden Fällen können Sie uns, wie gewohnt, telefonisch erreichen. Allerdings nur 

zwischen 10:45 Uhr und 12:00 Uhr sowie von 14:00 Uhr – 16:00 Uhr. Per IServ 

erreichen Sie uns jedoch jederzeit. 

 

 

Verbesserungsvorschläge, Beschwerden & Kritik 

 
Wenn Sie Verbesserungsvorschläge haben, Beschwerden oder Kritik an uns 

weitergeben möchten, tun Sie das bitte sehr gerne. Wir freuen uns über jede Art von 

Anregung und sind sehr froh, wenn wir Dinge, die uns vielleicht im Alltag nicht mehr 

auffallen abstellen bzw. neue Ideen umsetzen können. Ein persönliches Gespräch 

darüber ist immer möglich. 
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